ANVISNINGAR FÖR PROJEKTRAPPORTERING

1.1 Lägesrapportering

Under projektets genomförande kan projektägaren rekvirera en del av beviljningen mot kostnads-redovisning och lägesrapport. Lägesrapporten skall innehålla en beskrivning av genomförda akti-

viteter, en sammanställning av projektkostnader (kopior av verifikat eller revisors påteckning bifogas) i förhållande till projektbudgeten samt en kortfattad tidsplan för återstående aktiviteter. Rapportering med t.ex. befintliga Interreg-redovisningsblanketter godkänns.

1.2 Projektets slutrapport

Slutrapporten skall bidra till att höja kunskapsnivån om genomförande av projektverksamhet. De som driver projektet, avser att driva projekt i framtiden, eller övervakar nuvarande eller kommande projekt kan dra nytta av slutrapporten. Därför är slutrapporten ur Nordkalottrådets synvinkel en väsentlig del av projektet.

Slutrapporten skall innehålla följande: 


* Schematisk beskrivning av projektets aktiviteter (planering, genomförande, efterarbete)


   med projektägarens kommentarer över eventuella avsteg från vad som angetts i ansökan.


   Till avsteg räknas till exempel förändringar rörande deltagare eller projektets omfattning.

* En återkoppling till projektets syfte. Projektägaren skall med motivering ange om projek- 

   tets syfte har uppnåtts. Om projektet inte uppfyllt syftet skall projektägaren uppge varför

   så blivit och vad som hade kunnat göras bättre

* Fullständig ekonomisk redogörelse med projektägarens kommentarer över projektekono-  

   min. Kopior av verifikat eller revisors påteckning förutsätts. 

Slutrapporten och kostnadsredovisningen skall lämnas in inom en månad efter projektets avslutning.

1.3 Nordkalottrådets rapportserie

I Nordkalottrådets publikationsserie kan projektet ge ut tryckta projektrapporter. Det har tidigare funnits anvisningar om att upplagan måste vara minst 80 st. men idag kan projektägarna själva bestämma upplagans storlek och distribution enligt de ramar som fastställts i projektbudgeten. 

En förteckning över utgivna rapporter finns på rådets hemsida (www.nordkalottradet.nu) under ’Rapporter’.

Rapporter som ges ut i Nordkalottrådets publikationsserie skall innehålla följande uppgifter:

Framsidan:
* Rapporttitel och författare/sammanställare


* Nordkalottrådets logotyp som kan i elektronisk form beställas av sekretariatet


* text: Nordkalottrådets publikationsserie, rapport nr xx (löpande rapportnummer)

                                 Pohjoiskalotin neuvoston julkaisusarja, raportti nro xx


* ISSN 1651-0240

Omslag/Baksidan:


* följande svenska/norska och finska texter: 

Nordkalottrådet är ett permanent samarbetsorgan mellan Finland, Norge och Sverige med uppgift att verka för ett fördjupat samarbete på Nordkalotten på det regionalpolitiska och arbetsmarknadspolitiska området samt för andra samarbetsprojekt av betydelse för sysselsättningen på Nordkalotten.

Nordkalottkommittén bytte namn 27.5.1997 till Nordkalottrådet. Publikationer från och med nr 46 har utkommit i Nordkalottrådets rapportserie.

Ytterligare information om Nordkalottrådet och Nordkalottsamarbetet finns på hemsidan: www.nordkalottradet.nu
--------

Pohjoiskalotin neuvosto on Suomen, Norjan ja Ruotsin välinen pysyvä yhteistyöelin, jonka tehtävänä on lisätä Pohjoiskalottiyhteistyötä aluepolitiikassa, työvoimapolitiikassa ja muilla yhteistyöaloilla, jotka vaikuttavat Pohjoiskalotin työllisyyteen. 

Pohjoiskalottikomitean nimi muutettiin 27.5.1997 Pohjoiskalotin neuvostoksi. Raportit ovat numerosta 46 lähtien ilmestyneet Pohjoiskalotin neuvoston julkaisusarjassa.

Lisätietoja Pohjoiskalotin neuvostosta ja Pohjoiskalottiyhteistyöstä löytyy kotisivulta:

www.nordkalottradet.nu 

---

Eftersom rapporttryckningen och –distributionen blir dyrt, kan rapporterna bevaras som pdf-filer på Nordkalottrådets arkiv och intresserade kan vid behov beställa dem. Rapportsammanställaren ska alltid skicka en kopia av manuset till NKR-sekretariatet.

Nordkalottrådets målsättning är att alla de senaste rapporterna skall finnas tillgängliga för allmänheten.  

1.4 Övrig rapportering

Det är viktigt att vi förmedlar omfattande information till allmänheten om den mångsidiga projekt-verksamhet som pågår på vårt område. Därför välkomnar rådet aktuella projektrapporter som kan läggas ut till Nordkalottrådets nyheter som uppdateras i elektronisk form på hemsidan flera gånger om året. Informationen kan gälla kommande / genomförda möten, seminarier eller utgivning av rapporter som anses ha nyhetsvärde för allmänheten på Nordkalotten. 

Nyhetsredaktörerna kan även inbjudas till projektsammankomster. Nordkalottrådets sekretariat sköter koordinerad informationsverksamhet och kontakter till egna journalister. Även rapporter/ artiklar av externa journalister är välkomna. 

Ytterligare information kan erhållas av Nordkalottrådets sekreterare Paula Mikkola, 

tel. +358 16 2114 324 eller e-post: paula.mikkola@lapinliitto.fi 
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